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FZP/w/47/2020/MK                    Gdynia, dnia 24.01.2020r.  

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Morski Instytut Rybacki – Państwowy Instytut Badawczy kieruje zapytanie ofertowe dotyczące 

postępowania o zamówienie publiczne nr 09/FZP/DNF/2020, którego przedmiotem jest usługa 

przeprowadzenia kursu z języka angielskiego dla pracowników MIR-PIB.  

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Morski Instytut Rybacki - Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Kołłątaja 1, 

81-332 Gdynia, 

Nr NIP: 586-010-24-41, 

Nr KRS: 0000131987 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Zapytanie zamieszczone na stronie Internetowej Zamawiającego. 

III. PODSTAWA PRAWNA REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843).   

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia kursu z języka angielskiego dla pracowników 

MIR-PIB. 

Przewidywana liczba osób: 56 

Przewidywana liczba grup: 7 grup 

Szacowany czas trwania całego kursu wynosi 280 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 45 minut) 

czyli po 40 godzin lekcyjnych dla każdej grupy.  

Zajęcia odbywać się będą w dni robocze od poniedziałku do piątku raz w tygodniu po 2 godziny 

lekcyjne dla każdej grupy w Morskim Instytucie Rybackim - Państwowym Instytucie Badawczym, ul. 

Kołłątaja 1, Gdynia.  

Szczegółowy opis zamówienia zawiera Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia.    

2. Obowiązki Wykonawcy wynikające z realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy – 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 
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V. CPV 
CPV – 80510000-2   

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Planowany termin realizacji: od podpisania umowy do 30.06.2020r. Kursy będą odbywać się według 
harmonogramu ustalonego z Zamawiającym. Dokładny harmonogram przeprowadzenia kursu zostanie 
uzgodniony z Wykonawcą po podpisaniu umowy.  

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymagania:  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo, czyli nie zaistnieje sytuacja wzajemnych powiązań między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegająca w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli z ww. osobami.  

2. Posiadanie przez Wykonawcę odpowiedniego doświadczenia niezbędnego do realizacji zamówienia. 

Zamawiający wymaga by Wykonawca:  

Posiadał minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych dla dorosłych.  

Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje należycie, co najmniej 3 usługi organizacji i 
prowadzenia kursów z języka angielskiego dla grup zamkniętych liczących minimum 6 osób w 
wymiarze 40 godzin lekcyjnych każda grupa.  
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca musi załączyć do oferty wykaz 
wykonanych usług szkoleniowych wraz z załączeniem dowodów np. referencji. Wykaz należy 
sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.  

 
3. Posiadanie minimum 3 lektorów, z których każdy spełnia następujące kryteria:   

1) tytuł magistra filologii angielskiej lub posiadać tytuł magistra lingwistyki stosowanej w zakresie 
języka angielskiego lub posiadać certyfikat CPE z przygotowaniem pedagogicznym bądź 
kwalifikacje językowe poświadczone dokumentem stwierdzającym znajomość języka angielskiego 
na poziomie C2 – zgodnie ze skalą biegłości językowej według Rady Europy (Dokument musi być 
wydany przez niezależny ośrodek egzaminacyjny); 

2) minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych dla dorosłych  
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W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca musi załączyć do oferty wykaz osób, które 
będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacją na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, doświadczenia. Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 
do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty należy załączyć kopię dyplomu ukończenia studiów 
wyższych, kopie posiadanych dyplomów, certyfikatów.  

Nie złożenie wyżej wymienionych dokumentów będzie skutkowało odrzuceniem Oferty Wykonawcy. 

Oferty, które nie spełnią tego wymagania zostaną odrzucone. 

4. Wykonawca przedłoży oświadczenie o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w 

artykule 13 lub artykule 14 RODO wobec osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia - 

lektorów, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu*; 

*w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
wykonawca nie składa oświadczenia, o którym mowa w pkt 4. 

5. Przekazywane przez niego dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie w celach związanych z 

niniejszym postępowaniem.  

6. Posiadanie narzędzia umożliwiającego bieżącą ocenę postępów uczestników oraz ich aktywności / 

obecności na szkoleniu. Preferowane będą narzędzia dostępne online (e-dziennik). 

7. W celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca złoży oświadczenie na druku 

formularza oferty stanowiącego załącznik nr 3 do zaproszenia.  

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Miejsce składania ofert:  

Morski Instytut Rybacki - Państwowy Instytut Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, Sekcja 

Zamówień Publicznych i Przetargów, pok. 514 

2. Termin składania ofert:  

do dnia  29.01.2020 r.  do godziny 10:00 

3. Ofertę należy umieścić w kopercie zaadresowanej: Morski Instytut Rybacki - Państwowy Instytut 

Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, Sekcja Zamówień Publicznych i przetargów, pok. 514. 

Ponadto na kopercie musi być adnotacja:   

„Oferta w postępowaniu nr 09/FZP/DNF/2020, język angielskiego dla pracowników MIR-PIB”.   

Nie otwierać do dnia 29.01.2020 r. do godz. 10:30”. 

4. Na kopercie musi być również czytelna nazwa Wykonawcy i adres Wykonawcy. Zamawiający  

nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji niezgodnego  

z powyższym sposobem opisania oferty. 
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5. Termin otwarcia ofert: w dniu składania ofert o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego tj. Morski 

Instytut Rybacki - Państwowy Instytut Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, pok. 514 .  

6. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informacje z 

otwarcia ofert na wniosek Wykonawcy.  

7. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania niezwłocznie. 

 

IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub 

Wykonawca przekazują dokumenty lub informacje, o których mowa wyżej, faksem lub drogą 

elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wszelka 
korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

3. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są: 

a) Małgorzata Krawczyk 

b) wszystkie pytania w związku z niniejszym postępowaniem należy kierować na e-mail:  
zamowienia.publiczne@mir.gdynia.pl   

X. OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY OFERTY 
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów: Cena – 

100% 

2. Jeżeli w postępowaniu nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 

ofertach. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie warunki zamówienia i 

zaoferuje najniższą cenę. 

4. Ceny będą porównywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH   

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych będzie Morski Instytut Rybacki-Państwowy Instytut 

Badawczy, ul. Kołłątaja 1, 81-332 Gdynia, 

mailto:zamowienia.publiczne@mir.gdynia.pl
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2. z inspektorem ochrony danych osobowych w Morskim Instytucie Rybackim -Państwowym Instytucie 

Badawczym można kontaktować się mailowo na adres: iod@mir.gdynia.pl lub rodo@mir.gdynia.pl, 

ZAKRES STOSOWANIA 

3. Przetwarzanie danych osobowych w związku z przeprowadzaniem postępowania ofertowego na 

usługę przeprowadzenia kursu z języka angielskiego dla pracowników MIR-PIB, do którego złożył/a 

Pan/Pani formularz ofertowy.  

CELE I PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

4. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 

 związanym z postępowaniem ofertowym dotyczącym postępowania o zamówienie publiczne 
nr 09/FZP/DNF/2020, którego przedmiotem jest usługa przeprowadzenia kursu z języka 
angielskiego dla pracowników MIR-PIB prowadzonym w trybie składania ofert zgodnie z 
wyłączeniem, o którym mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych oraz wykonania obowiązków wynikających z przepisów, na podstawie 
których potwierdzane jest spełnienie wymagań i warunków w postępowaniu (art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO); 

 zamiaru zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) poprzez złożenie formularza ofertowego 

przez Panią/Pana celem uczestnictwa w postępowaniu ofertowym, w tym również do 

kontaktu MIR-PIB z Panią/Panem w tej sprawie (używania przez MIR-PIB 

telekomunikacyjnych urządzeń końcowych, których jest Pan/Pani użytkownikiem, dla celów 

przeprowadzenia postępowania ofertowego na usługę przeprowadzenia kursu z języka 

angielskiego dla pracowników MIR-PIB), 

 prowadzenie rozliczeń finansowych w przypadku podpisania umowy na świadczenie usług na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. realizacji obowiązków wynikających z przepisów 
podatkowych i rachunkowych: ustawa  z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 
osób fizycznych (Dz.U. 1991 nr 80 poz. 350), ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926), ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591), ustawa o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2004 Nr 54 poz. 
535), inne przepisy; 

 prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), którym jest 

ewentualne dochodzenie i obrona roszczeń. 

PRZETWARZANE DANE 

5. Zakres danych, które będą przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu obejmuje dane zawarte 

w Zaproszeniu do składania ofert. 

CHARAKTER PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

6. Dane osobowe będą przetwarzane w sposób manualny, przez upoważnione do tego osoby oraz w 

sposób zautomatyzowany z użyciem przeznaczonych do tego systemów informatycznych. 

7. Przetwarzanie danych osobowych za pomocą systemów informatycznych nie będzie wykorzystywane 

w celu automatycznego podejmowania decyzji w sprawach indywidualnych. 
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8. Zautomatyzowane przetwarzanie danych osobowych nie będzie polegało na profilowaniu, tj. 

działaniu polegającym na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektórych czynników 

osobowych, w szczególności do analizy lub prognozy aspektów dotyczących efektów pracy, 

osobistych preferencji, zainteresowań, wiarygodności, zachowania. 

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

9. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres pięciu lat od daty zakończenia 
postępowania ofertowego z uwagi na obowiązki prawne związane z przeprowadzeniem 
postępowania ofertowego, a następnie udokumentowaniem prawidłowości wyboru ofert, oraz 
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w 
tym rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.) 

10. Okres przetwarzania danych może być przedłużony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbędne 

do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a po tym okresie, jedynie w 

przypadku i w zakresie, w jakim będą wymagać tego przepisy prawa.  

11. Po upływie okresu przetwarzania, dane są nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane. 

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 

12. Odbiorcy danych osobowych: podmioty uprawione do kontroli działalności MIR-PIB, w tym w 

zakresie prawidłowości postępowań ofertowych, operatorzy telekomunikacyjni świadczący usługi 

teleinformatyczne na rzecz Administratora Danych Osobowych oraz podmioty, którym MIR-PIB 

powierzył przetwarzanie danych osobowych. Ponadto dane publikowane będą na stronie 

internetowej i stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora. 

PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZACJI 

MIĘDZYNARODOWEJ 

13. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (Kraje Unii Europejskiej oraz Islandia, 

Liechtenstein i Norwegia). 

PRAWA PODMIOTU DANYCH OSOBOWYCH 

Mają Państwo prawo do: 

 prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

 prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 

 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

 prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych w zakresie przetwarzania zautomatyzowanego na 

podstawie umowy; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

(Wyjaśnienie:  
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 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

ofertowego ani zmianą postanowień umowy, nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników, 

 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego). 

INFORMACJA O WYMOGU PODANIA DANYCH 

14. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest niezbędne do uczestnictwa Pani/Pana w 

postępowaniu ofertowym w związku z zamiarem zawarcia umowy. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich 

podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości uczestnictwa w 

postępowaniu ofertowym i podjęcia działań związanych z zawarciem umowy. 

 

XII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

1. Niniejsze zapytanie ma formę porównania ofert. Nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych i nie daje żadnemu z oferentów prawa roszczenia udzielenia 

zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 

przyczyn.  

3. Załącznikami do zapytania ofertowego są: 

1) załącznik nr 1 – Wzór umowy. 

2) załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia  

3) załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 

4) załącznik nr 4 – Wykaz doświadczenia Wykonawcy 

5) załącznik nr 5 – Wykaz osób  

 

 

W imieniu Zamawiającego 

Zastępca Dyrektora  ds. Finansowych 
 

mgr Rafał Geremek 


